LOGELIA CHARENTE RECRUTE
UN(E) CHARGE(E) DE LA COMMANDE PUBLIQUE (H/F)

CDI
LOGELIA
1er bailleur social de Charente

Logélia assure les missions de construction, réhabilitation et gestion de plus de 8 000 logements sociaux.

Nous recherchons un(e) Chargé(e) de la commande publique afin d'intégrer le service marchés publics.
Rattaché(e) a la Directrice du développement et du patrimoine, le (la) Chargé(e) de la commande publique
procéde aux achats de tout type dans le but de répondre aux besoins des différents services et contribuer a la
performance des achats d'un point de vue économique, juridique et environnemental. Le (La) Chargé(e) de la
commande publique gére la politigue des marchés publics de I'office afin de garantir une transparence, une
égalité de traitement et une liberté d'accés.

@ MISSIONS @ PROFIL

e Formation supérieure (dés niveau Bac+3)
en achats publics ou équivalent
Expérience : A partir de 5 ans sur un
poste similaire

e Assurer I'évaluation des besoins Grande qualité rédactionnelle

* Apporter des solutions adaptées aux contraintes de l'office Autonomie d’'organisation

Statut Cadre

Planification de la commande publique

Mise en ceuvre de la commande publique

Elaborer I'ensemble des documents administratifs liés a la SAVOIR-ETRE & SAVOIR-FAIRE

passation et I'exécution des marchés publics en lien avec les
projets (DCE, avenants, DC4, OS...)
Mettre en ceuvre et suivre les procédures liées aux marchés

publics
Réaliser le suivi financier des marches \
Assurer la gestion administrative des procédures de passation
Effectuer le suivi administratif de I'exécution du contrat

ADAPTABILITE
Respecter le cadre reglementaire imposé par les marchés ORGANISATION

D

publics
Missions diverses

Veiller aux évolutions réglementaires et au respect du cadre

general de la prestation CONDITIONS DE TRAVAIL

Assurer |'activité précontentieuse

Suivre les indicateurs d’activité : Reportings, suivi des calendriers 39 H /semaine, Titres Restaurants,
Participer aux projets transversaux menés dans l'office Mutuelle, Prévoyance, 13éme mois,
Accompagner les équipes lors d’achats publics Transports, Télétravail a compter d'un an
Suivre les marchés dans 'ERP (PREM) dancienneté




